
 

  

   
   

 

 

Participez au développement des produits bio, artisanaux, solidaires et 
des produits vrac  

 
APPROBIO / Grossiste en produits biologiques et colis gourmands recherche un(e) 

 

ASSISTANT(E) POLYVALENT(E) COMMERCIAL ET COMMUNICATION 

 

Travail très polyvalent dans une structure et un secteur en développement 
 
Administratif / ADV 30% : participation aux tâches quotidiennes de l’entreprise : gestion et saisie 
de commandes, envoi d’infos aux clients, gestion des dossiers clients et fournisseurs, … 
Commercial 30% : relance clients ou prospects, phoning, réalisation de devis, notamment pour 
colis gastronomiques. Déplacements ponctuels à prévoir. 
Communication 25% : élaboration de documents commerciaux, de catalogues et plaquettes ou 
autres supports de communication, mise à jour des sites internet, référencement et gestion des 
réseaux sociaux. 
Autres 15% : participation à la vie quotidienne de l’entreprise et autres missions ponctuelles : 
participation à quelques salons, quelques livraisons et coups de main si besoin...  
 
Lieu de travail : Betton 

 
 

Aptitudes et compétences : Dynamisme, souplesse, réactivité, autonomie, esprit d’initiative, fort 
intérêt pour l’alimentation et les produits biologiques. Expérience souhaitée et motivation pour un 
travail très polyvalent dans une petite entreprise de 5 personnes en développement. Capacité à 
s’adapter rapidement aux urgences du quotidien d’une petite structure. Vous êtes sensibles au 
service clients et doté(e) d’un très bon relationnel, êtes à l’aise à l’écrit comme à l’oral. Maitrise 
des outils informatiques (Word, Excell, réseaux sociaux, mailings, mises à jour sites web). Notions 
souhaitées d’outils de création graphique comme Indesign. 

Proposition : temps plein idéalement, temps partiel à étudier. Durée et horaires à définir avec le 
(la) candidat(e). Rémunération suivant profil + avantages : intéressement au résultat, Chèques 
vacances, chèques cadeaux de fin d’année, tel portable, mutuelle, … 

 

 
Contact : Hervé LEFEUVRE, gérant – Poste basé à Betton (35). 
Envoyer une candidature par mail à contact@approbio.com   
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